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APRESENTACAO

Vivemos numa realidade aonde o numero de pessoas com deficiéncia vem
aumentando de forma significativa. De acordo com o Censo Demografico realizado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) no ano de 2010, o pais possui cerca de
45,6 milhdes de pessoas que se declaram com alguma deficiéncia, correspondendo a 23,9%
da populagdo brasileira (INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA, 2010). Em
meio a essa estatistica crescente, nos deparamos com uma estrutura social que esta
caminhando em relacdo a inclusdo dessas pessoas na sociedade, tanto no aspecto social
como também no educacional, cultural, econ6mico dentre outros.

Trazendo a discussdo da inclusdo para o ambito educacional de forma mais ampla, a
Universidade Federal do Rio Grande do Norte vem buscando, através de politicas
educacionais vigentes, trazer consigo a responsabilidade de garantir a¢Ges de inclusdo (seja
ela informacional, educacional, comunicacional etc.) seja no contexto académico ou laboral
que possibilitem a participacdo, aprendizagem e o exercicio profissional de forma eficiente,
respectivamente de estudantes e servidores com deficiéncia ou com outras condicdes
especificas que demandem apoios para uma efetiva inclusdao na universidade. Ciente de seu
papel social, a UFRN vem institucionalizando politicas inclusivas, por meio de seu Plano de
Desenvolvimento Institucional (2010 - 2019) e da Comissdao Permanente de Apoio ao
Estudante com Necessidades Educacionais Especiais (CAENE). Essas politicas sdo baseadas na
legislacao vigente e nos principios de uma sociedade inclusiva que visa assegurar o exercicio
da cidadania plena de todos seus cidaddos eliminando toda e qualquer forma de
discriminacdo e barreiras (arquitetonicas, atitudinais, instrumentais, de comunicacdo e
pedagdgicas) na sociedade, inclusive nos espacos académicos.

Visto isso, esse material informacional visa trazer orientacbes bdasicas sobre como
elaborar documentos institucionais e académicos em formato acessivel no ambito da
comunidade da UFRN e, dessa forma, promover o acesso democratico a informacdo a todos
os segmentos da comunidade universitaria, e em especial aqueles com deficiéncia sensorial
(visual e/ou auditiva/surdez) ou com alguma limitacdo na leitura de documentos impressos.

Este material é voltado, particularmente, aos servidores que trabalham no seu dia-a-dia com



a elaboracdo, o manuseio, o armazenamento e a disseminacdo de documentos institucionais
e académicos.

Esperamos que as informacdes contidas nesse material possam contribuir para a
construgcdao de uma cultura inclusiva na UFRN, no que tange a democratizagdo e a igualdade

do acesso a informacgao.
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1 ACESSIBILIDADE

A sociedade habitualmente tem a ideia inicial de que a acessibilidade se refere a

mudancas no urbanismo e nas edificacdes. Contudo, o seu conceito é bem mais abrangente.

Para Sassaki (2009, p. 1) a inclusdo é “o processo pelo qual os sistemas sociais comuns sdo

tornados adequados para toda a diversidade humana - composta por etnia, raca, lingua,

nacionalidade, género, orientacdo sexual, deficiéncia e outros atributos - com a participacdo das

proprias pessoas na formulagdo e execuc¢do dessas adequacgbes”.

A acessibilidade deve estar presente nos espacos, no meio fisico, no transporte, na

informacdo e comunicacao, inclusive nos sistemas e tecnologias da informacdo e comunicacao,

bem como em outros servigos e instalagdes abertos ao publico ou de uso publico, tanto na

cidade como no campo.

ACESSIBILIDADE

Figura 1 —Tipos de Acessibilidade

Acessibilidade: E oferecer possibilidades de transpor as barreiras que existem na sociedade, garantindo que todas as pessoas

possam participar efetivamente dos varios &

L
ARQUITETONICA

Auséncia de barreiras ambientai
fisicas, nas residéncias, nos edificios,
nos espacos urbanos, nos equipamentos
urbanos, nos meios de transporte
individual ou coletivo.

4
PROGRAMATICA

Auséncia de barreiras muitas vezes
imperceptiveis, embutidas em politicas
piblicas (leis, decretos, portarias, etc.),
normas e regulamentos (institucionais,

empresariais, etc.).

2
COMUNICACIONAL

Auséncia de barreiras na comunicagao
interpessoal, na comunicagao escrita e na
comunicagao virtual {acessibilidade no
meio digital). Para garantir essa dimensao
da acessibilidade, é importante a apren-
dizagem da lingua de sinais, utilizagao de
textos em Braille, textos com letras
ampliadas para quem tem baixa visao, uso
do computador com leitor de tela, etc.

5
METODOLOGICA

Auséncia de barreiras nos métodos,
teorias e técnicas de ensino/aprendizagem
(escolar), de trabalho (profissional), de acao
comunitaria (social, cultural, artistica etc.),

de educacao dos filhos
(familiar), etc.

bitos da vida social.

3
ATITUDINAL

Auséncia de barreiras impostas por
preconceitos, estigmas, esteredtipos
e discriminagoes. Auxiliam na garantia
dessa dimensao da acessibilidade

programas d

nsibilizagao e de
£ a convivéndia
com a diversidade humana.

6
INSTRUMENTAL

Auséncia de barreiras nos instrumentos,
utensilios e ferramentas de trabalho
(profissional), estudo (escolar), lazer e
recreagao (comunitaria, turistica, esportiva,
etc.) e de vida didria. Auxiliam na garantia
dessa dimensao da acessibilidade os recur-

sos de tecnologia assisti

lapis, caneta, régua, teclados de computador
e mouses adaptados, pranchas de

comunicagao aumentativa e alternativa, etc.

Fonte: Salton, Agnol e Turcatti (2017, p. 12)



Diante do exposto, destacamos a acessibilidade comunicacional como o foco desse
trabalho visto o grande volume de informagbes que circulam diariamente em um ambiente
institucional. Além disso, a informacdo é matéria-prima para a execucdo das atividades
rotineiras de trabalho e estudo.

Em relacdo a acessibilidade informacional, as pessoas com deficiéncia visual podem
ser consideradas as mais prejudicadas, visto a circulagdo de muitas informagées de forma
impressa ou digital que sdao confeccionadas, armazenadas e divulgadas em formatos que nao
favorecem a leitura por pessoas com essa deficiéncia.

O Decreto n. 5.296, de dezembro de 2004, define deficiéncia visual como:

Cegueira, na qual a acuidade visual é igual ou menor que 0,05 no melhor olho, com a
melhor correcdo éptica; a baixa visdo, que significa acuidade visual entre 0,3 e 0,05 no
melhor olho, com a melhor corre¢do dptica; os casos nos quais a somatéria da medida do

campo visual em ambos os olhos for igual ou menor (BRASIL, 2004);

Os individuos com deficiéncia visual encontraram na tecnologia, instrumentos que
podem suprir suas limitag¢des, facilitando suas atividades e auxiliando no processo de acesso
a informacdo de forma facil e rapida (FURTADO, 2016). Porém, para que isso aconteca torna-
se necessario que as pessoas responsaveis pela elaboracdo e disseminacdo das informacoes
possam ter o conhecimento necessario das ferramentas de tecnologia assistivas disponiveis

para a promocao dessa acessibilidade informacional.




1.1 Acessibilidade digital de documentos

Acessibilidade digital € promover acesso indiscriminado ao meio digital, considerando
diferencas entre usudrios, tecnologias e contextos de uso. E garantir que todas as pessoas
possam acessar, compreender, utilizar, interagir e contribuir com o meio digital, seja em

documentos digitais, paginas da web ou sistemas (W3C, 2018).

Na promocdo da acessibilidade digital, os conteddos disponibilizados nesse ambiente
devem estar acessiveis, tais como paginas da web, documentos, imagens etc. Em se tratando
de ambientes institucionais, os arquivos digitais ou documentos digitais, sdo os conteudos

mais disseminados.

DOCUMENTO DIGITAL ACESSIVEL
Arquivos digitais que possam ser reconhecidos e acessados por softwares leitores de
telas ou outras tecnologias assistivas que vierem a substitui-los, permitindo leitura com voz
sintetizada, ampliacdo de caracteres, diferentes contrastes e impressao em Braille. (BRASIL,

2015).

Um documento digital para estar acessivel aos leitores de tela, devem estar nos

seguintes formatos:




Figura 2 — Formatos acessiveis

@ Texto (doc.,
( Digital ) Txt, html, e
/ pub)

* PDF/A

T

\ /[ \ o Braille
DOCUMENTO Impresso )

ACESSIVEL / o Ampliado

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2017).



2 0 DIREITO AO ACESSO A INFORMACAO

A igualdade de direitos e oportunidades deve ser promovida a todos os seres
humanos, independente de cor, raga, nivel socioeconémico e condigdes fisicas. Nesse
cenario, pessoas com deficiéncia vém cada vez mais ocupando os seus espac¢os na sociedade
e lutando pelo cumprimento de suas garantias legais. Com a evolugdo de seus direitos, no
ambito nacional e internacional, a pessoa com deficiéncia vem encontrando todo um
aparato legal que garante o suporte social, econémico, fisico e instrumental, favorecendo a
sua inclusao social.

No ambito ao acesso a informacdo, muito se tem avancado em relacdo a leis,
tratados e decretos que obrigam a sociedade, érgdos da administracao publica, sites, dentre
outros, a disponibilizar de forma acessivel todas as informacgdes produzidas, armazenadas e

divulgadas por estes. Dentre estas, as que mais se destacam sao:

e Lei n? 13.146, de 06 de junho de 2015, que institui a Lei Brasileira de Inclusdao da
Pessoa com Deficiéncia (Estatuto da Pessoa com Deficiéncia). A lei pode ser
considerada como um marco na edi¢cdo de materiais informacionais acessiveis, como
também em outros aspectos sociais da pessoa com deficiéncia. Em seu Capitulo Il,

que trata do acesso a informacgdo e a comunicagdo, o texto sinaliza que:

Art. 68. O poder publico deve adotar mecanismos de incentivo a producgao, a edigao,
a difusdo, a distribuicdo e a comercializacdo de livros em formatos acessiveis, inclusive em
publicacdes da administracdo publica ou financiadas com recursos publicos, com vistas a
garantir a pessoa com deficiéncia o direito de acesso a leitura, a informacdo e a

comunicagao.




e LeiN29.610/98: Direitos Autorais (Cap. IV, art. 46, inciso |, alinea d); afirma que

Nao constitui ofensa aos direitos autorais a reprodu¢do, “de obras literarias, artisticas
ou cientificas, para uso exclusivo de deficientes visuais, sempre que a reprodugdo, sem fins
comerciais, seja feita mediante o sistema Braille ou outro procedimento em qualquer suporte

para esses destinatarios” (BRASIL, 1998).

e Tratado de Marraquexe, de 28 de junho de 2013: Facilita o acesso a obras publicadas
as pessoas cegas, com deficiéncia visual ou com outras dificuldades para ter acesso ao

texto impresso.

O Tratado estabelece duas excegdes aos direitos autorais que permitirdo a livre
produgdo e distribui¢do de obras em formato acessivel no territorio das Partes Contratantes e

o intercambio transfronteirico desimpedido destes formatos.




3 COMO TORNAR ACESSIVEL 0S DOCUMENTOS DIGITAIS

Para que os documentos digitais sejam pensados, desde a sua concepc¢do, de forma
acessivel, torna-se necessario que as pessoas que estdo produzindo essas informagdes sigam

algumas diretrizes que favorecam essa acessibilidade.

3.1 Regras Gerais

Formatos

Documentos elaborados para serem armazenados e divulgados no meio digital,
devem ser elaborados primeiramente em um software editor de textos, tais como o Word,
Writter ou documentos do Google, para entdo, posteriormente, ser transformado em um

formato PDF acessivel (ver se¢do 3.7);

Figura 3 — Editores de texto (Word, Writter e Google Docs)

~ Writer

W=

Document

Fonte: http://www.google.com.br

Tabelas e células

As tabelas devem ser confeccionadas manualmente em editores de texto ou de
planilhas e ndo copiadas para o documento com o formato de imagem. Caso isso ocorra, a
imagem da tabela, com seu conteldo, deve ser descrita através da ferramenta de texto
alternativo (ver capitulo 3.2). Além disso, aconselha-se utilizar tabelas somente para dados

tabulares (que apresentam relacdo entre linhas e colunas)
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Atalho Ctrl + Enter para nova pagina

Ao iniciar uma nova pdagina, utilize o atalho Ctrl + Enter, especifico em editores de

texto para esta funcdo, ao invés de teclar “Enter” inUmeras vezes. Desta forma, cria-se uma

quebra de pagina e assim o usuario com leitor de tela pode ir direto ao contetdo da préxima

pagina, sem precisar navegar por todas as linhas em branco (lidas como “em branco” pelo

leitor de tela) inseridas no documento.

Fontes do texto

Utilize fontes sem serifa (sans-serif), uma vez que fontes serifadas podem dificultar a

leitura de alguns grupos de usuadrios, ja que dao a impressdo de estarem unidas devido aos

prolongamentos nos fins das hastes das letras.

Avrial
Calibri
Tahoma
Trebuchet
Verdana

-

Figura 4 — Exemplo de fontes com e sem serifa

e N

©

J

-

Book Antiqua ®

Cambria
Courier New
Georgia

Times New Roman

Fonte cvusivaer ®

Fownlie deccorada
TEXTO TODO EM MAIUSCULO
Texto todo em itdlico

/

Fonte: Salton, Agnol e Turcatti (2017, p. 12)
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Inser¢ao de bordas

Nao utilize caixas de texto. Ao invés de utilizar caixas de texto, procure digitar o texto
normalmente, seleciona-lo e inserir uma borda ao seu redor. Essa é uma pratica importante,
pois os leitores de tela ignoram as caixas de texto inseridas em editores de texto, uma vez
gue as reconhecem como imagens. Vejam abaixo como inserir bordas no texto elaborado no

Word e no Writer. No Documentos do Google ainda ndo existe essa opc¢ao.

Bordas no Word

Nas versdes 2007 esta opgdo estard na guia “Inicio”, Ja no Word versdes 2010 e 2013,

a opcao estara na guia “Pdgina Inicial”. A opgao de personalizar bordas do texto encontra-se

na secdo Paragrafo.

Figura 5 - Como inserir bordas no Word

WH2-9i= Documentol -
Fagina Inicial Imserir Layout da Pagina Referdncias Correspondéncias ReviNg Exibiclo Easy Document Creator
j I.‘_ ke U iCopy | T A A | A [y == NEr | HE Y 4 " AaBbCcDc AaBbCcDe
ool J-Pin:elde Formatacio N7 s-aex, ¢ A-¥-A- [EEZ=m = @ TNormal ¥ Sem Esp...
Area de Transferéncia . Fonte . Pardgrafo da Inferior i
-ll-_] y SR Y T s P e G .:i (T T ST e LGl e 0 SRCy Py You T Borda Superior 1]
| Borda Esquerda
= | Borda Direita
) Sem borda

Bordas Externas

— bBorda Horizontal Interna
[ Borda Vertical Interna

Linha Horigontal

Desenhar Tabela
Exibir Linhas de Grade

DER W

Bordas e Sombreamento..

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017, p. 12).

12



Bordas no Writer

A opcdo de personalizar bordas do texto é encontrada no menu “Formatar” -

“Paragrafo” - “Bordas”.

Figura 6 — Como inserir bordas no Writer

Paragrafo b 4
e espagamento Alinhamento = pto Estrutura de tépicos e numeracio
- - Area Transparéncia
Disposicio de linhas Linha Espago até o contedido
Pagréo: Estilo: Agsquerda: (005¢m |
= = el '
D E=IL = A direita: 005 cm 5
Definjdonala drioe Largura: =~
Em gima: 005cm =
A 0.05 pt =
. * Embaino: 005¢m =
Cor s
- = Sincronigar
_- Preto ]
* *
+* *
Estilo de sombra
Posigio: listancia or
Baooo [ =X
Propriedades
EA Mesclar com o préximo pardgrafo
Ajyda Cancelar Redefinir

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017, p. 12).

3.2 Descricao das imagens

A descricdo de imagens é a traducdo em palavras, a construcdo de retrato verbal de
pessoas, paisagens, objetos, cenas e ambientes, sem expressar julgamento ou opinides
pessoais a respeito.

Cabe ressaltar que os softwares leitores de tela ndo conseguem realizar a leitura de
imagens, mas apenas de textos. Por isso, o conteiudo de uma imagem que compde um
documento deve ser descrita em forma de texto.

Todavia, essa descricdo ndo pode ser realizada de forma aleatéria. Para tanto,

recomenda-se utilizar a Nota Técnica n? 21/2012 do MEC/SECADI/DPEE, de 10 de abril de

2012.
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Em uma descricao de imagem, é importante que o descritor informe e esteja atento

aos seguintes aspetos do conteudo da ilustragao:

e O que/quem
e Onde
e Fazendo o que/como
e Quando
A descricao de uma imagem pode ser fornecida de trés maneiras: Através da caixa de

texto alternativo; Através da legenda da figura; No préprio contexto.

Caixa de Texto Alternativo (Atributo ALT)

Essa ferramenta permite fornecer uma descricdo a imagem de modo que ela ndo
apareca visualmente, mas seja lida pelo leitor de tela, que informard a descricdo ao usudrio.

Essa alternativa de descricdo trds a vantagem de o conteludo da descricdo ndo
interferir na estética do documento, o deixando poluido com descricdes muito extensas.

O texto da descricdo deve conter a sinalizacdo do seu inicio e final, utilizando os
termos entre colchetes “descricdo da imagem” para o inicio e “fim da descricdo” para o final,

como no exemplo abaixo:

[Descricdao da imagem] Fotografia horizontal em preto e branco em plano médio.
Palco iluminado. Da esquerda para direita. Mulher em pé, olhando para o alto,
vestida com blusa de mangas comprida e calca clara. Ao fundo, lado esquerdo da
mulher, um homem. No lado direito: mulher e dois homens todos ajoelhados

apoiados, apenas em uma das pernas. [Fim da descricao]
A seguir veremos, passo-a-passo, como se fazer a descricdo de imagens na caixa de

texto alternativo, utilizando os editores de texto Word 2007 e 2010, Writer e Documentos

do Google.
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Word 2007

Figura 7 — Descrigcdo de imagens na caixa de texto alternativo utilizando o Word 2007

1-Clicarcom o

“Tamanho”

botde direitodo - 3- Cllc%ﬁm Texto
T e .

imagem.

Rgcontar
Copigr

4-Escrever no local
indicado a descricio
da imagem.

Colar

Atterar Imagem...

Hiperlink...

Inserir Legendg...

Tamanho...

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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Word 2010

Figura 8 — Descrigcdo de imagens na caixa de texto alternativo utilizando o Word 2010

1-Clicarcom o

bot3o direitodo
mouse emcimada £ 1188 om

imagem. —

) 941 cm

Bgcortar
43 Coplar
4 Opgoes de Colagem:

I3 |

Ky aterar imagem...

&, Hiperiink...

Salvar como Imagem.,,,

4 -Escrever nos
locais indicados o
Titulo e a

descricio da
Texto Al imagam_
Thuda:

Cancmebnie

Somtrn T

Imagers solorida duglcadly de casal sertadcs e caderan de oraka e
Redean frente para o mar, sombrers sberto b dreitn. & furde, ofu azd com

B rlas Susarvess e Bribnies ruvers brances. O guadio & esquends magem nitids. O da dreits manda

Sreta b deniba.

Farsats 1D

Bstschs 10

Comegies de imagem Thuks & desorles fomecem repeneningbes slternatras bisesdas em
textn, referentes bs nformagiies contidas em tabeles, dagrames, magers
Cor dia Imagem & Sutrod sbyeted . Exiad riftemacdes wha Gbe b seisad com deferraa
wesual D COAtvE, &5 QU tabeez nbo s enosgan ou ertende
Efetzs drtishens [ —

Corte U Htulo pode: ser do por wma pessos oo essa deficdncis & pode ser

- e pars deberminar e el quer oo i desirigle do corvieuda.
o]

5-Clicarem
“Fechar”

3 -Clicarem
"Texto Alt"

Fonte: Laboratério de Acessibilidade (2017)



1-Cliguecomo
botdo direitona
figurae escolha a
opcao Formatar
Figura.

2-MNajanela

Writer

Plan Macional dot (hreton da Pessod com .

Figura 9 — Descrigao de imagens na caixa de texto alternativo utilizando o Writer

[Echtar com leraments et
Sutrimiiar e, .

Lpmprmer amuagem_

Satge amagem.

procure a guia
Opgies

3 — Procure o campo
“Alternativa
[somente texto)”, e
digite um texto curio
e descritive paraa
imagam

4 - Cliqueem "0K".

Fugguara ]

uwn_v_|
4 Agriban v vi

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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Documentos Google

Figura 10 — Descrigao de imagens na caixa de texto alternativo utilizando o Documentos
Google

1 - Selecionea
imagem e digue
em “Formatar”

2 — Clicar na opgao
“Texto alternativo”

3 - Digttara
descrigaoda
imagemno Texto altemativo
campo

“Descricdc”

4 — Clicarem
"k

bt alematien & Soeanso por HBank o8 teld Pars PS03 (U [HLAM b

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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A caixa de texto alternativo também pode ser utilizada para a descricdo de graficos
em documentos de texto, uma vez que estes também sdo considerados imagens e, portanto,
ndo sdo legiveis pelos softwares leitores de tela. A seguir veremos passo-a-passo, como se
fazer a descricdo de graficos na caixa de texto alternativo, utilizando os editores de texto

Word, Writer e Documentos do Google.

Word

Figura 11 — Descricao de grafico na caixa de texto alternativo utilizando o Word

1-Clicarcomo Z—Cliqueni:m
botdo direitono “Formatar Areado
grafico. Grafico”.

Re-defamn path e £
Fasfie...
ARgies Tigs g Gratia
Esutar Daagi

_'_J Igiens Legereda.

!j Croebra de Tee

- Ean-u.!u Aaga do Grafua_

Categoml Categoria 2 Categoria 3 Categorii
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3 —Clicarem
"Texto Alt".

it ¢ eyt R R ey P e

4 -Escrever nos e e e e
locais indicados o e ————
Titulo e a
descricio da
imagem.

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

Writer

Figura 12 — Descricao de grafico na caixa de texto alternativo utilizando o Writer

1-Clicarcom o 2 - Cliquenaopcao
botdo direftono "Descrigao”.
grafico.

Setor 1 Setor 2 Setor 3 Setor 4
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3 — Digitara
descricaoda
imagemno
campo
“Descricaa”

4 —Clicar em
“0k"

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

Documentos Google

Figura 13 — Descricdo de grafico na caixa de texto alternativo utilizando Documentos Google

1 - Selecionar o
graficoe clicar
em "Formatar.

2 — Escolher a opcao
“Texto alternativg”
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3 — Digitara
descricdoda
imagem no Teda alamalvg

campo
O b b D Tolg s (S S [ R (B T [ [ SO A DAL T

“Descricao” ooy em wissshTar e Coreie

4 —Clicar em
“0k"

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

Descri¢cdao na legenda da figura

A descricdo na legenda da figura é quando a propria legenda consegue transmitir as
informacgdes essenciais da imagem, ndo sendo necessario fornecer outras descricoes. Nesses
casos, deve-se manter a caixa de texto alternativo vazia, para evitar que informacdes

desnecessarias ou repetidas sejam transmitidas ao usuadrio pelo leitor de tela.

Figura 14 — Descricdo de imagem na prépria legenda

Figura 1 - Brasdo da Universidade Federal do Rio Grande do Norte

Fonte: Elaborado pelos autores (2018)
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No préximo exemplo veremos uma descricdio de imagem onde as informacdes
contidas na legenda sdao as mesmas contidas na imagem, porém, como as informacgdes da

legenda estdo em formato de texto, podem ser lidas por um software leitor de tela.

Figura 15 — Descricao de imagem na prépria legenda

REVISTA DO NUCLEO CAMARA
DE ESTUDOS NOI‘I‘E-R]O-GMNDENQES{UFRN ISSN: 2177-1146

Imburana [

Figura 2 — Imburana - Revista do Nucleo Camara Cascudo de Estudos Norte-Rio-Grandenses/UFRN —
ISSN: 2177-1146

Fonte: Elaborado pelos autores (2018)

3.3 Paginacao

Na elaboracdo de um documento de texto que terd a sua divulgacdo exclusivamente
em meio digital e a numeracdo de suas pdginas correspondem a mesma numerac¢do das
paginas do arquivo digital a indicacdo das pdaginas ndo se torna necessaria, uma vez que o
software leitor de telas, no ato da leitura, ja sinaliza para o leitor a numeragdo da pagina do
arquivo do documento digital.

Porém, quando se trata de um documento de texto existente tanto em meio fisico
guanto digital e a numeragdo das paginas do digital ndo correspondem a numeracgao das
paginas do documento em meio fisico, a indicacdo da paginacdo é muito importante para
gue a pessoa com deficiéncia visual possa se localizar e navegar pelo documento digital, cujo
as paginas devem coincidir com as paginas do documento em meio fisico. Portanto, torna-se
necessario inserir a numeracao em todas as pdaginas do documento digital.

Para tanto, essa indicacdo deve vir no inicio da pagina, dentro do texto, em
alinhamento justificado, sinalizada com a letra “P” seguida de ponto e da sua ordem de
numeracao:

Exemplo: P.23
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Figura 17 — Documento no Word com indicacdo da paginacao.

.A

fala carinhosa, o toque, a comunicacgéo lidica através de pequenos jogos, parlendas,
contos e cancbes da nossa tradicio estabelecem um campo afetive altamente favoravel ac
desenvolvimente pleno do bebé&. Cdmara Cascude denomina esse repertdrio de atividades
pertencentes & tradicdo cultural de “primeiro leite intelectual’, numa alus&o coerente e
oportuna. (CASCUDO, [s/dLp. 70).

A entrada da crianca no mundo da linguagem & pontuada através de duas grandes
modalidades, segundo o linguista e educador Claudemir Belintane - professor da Faculdade
de Educacdo da USF: a fala que se dirige diretamente ao bebé, o instigando a comunicar-se
de imediato com o adulto (ou outro interlocutor) e os bringuedos e jogos verbais com funcio
puramente ladica. (C.f. BELINTANE, 2008. p. 68).

Se a primeira modalidade focaliza a fun¢io comunicativa da linguagem, apontando a
utilidade das palavras come fator de interacio social, a sequnda modalidade apresenta textos
selecionados pela peneira estética da tradicdo popular. utilizados para o deleite dos
pequenos, carregados de gracejos e tons afetivos na voz do adulto que vira parceiro no
brinquedo infantil.

Essa literatura, envolvendo brincos, parlendas, quadrinhas, acalantos, cantigas de
roda, o fabuldrig e os contos de fadas (sobretudo as histérias em verso), é especialmente
significativa, pois, além de encantar as criancas, transcende a utilidade comunicativa das
palavras presentes em conversas cotidianas.

Através desses brinquedos verbais, alguns dos quais acompanhados de gestos e

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2017)

3.4 Notas derodapé

Quando necessario o uso de notas explicativas, colocar a sua indicagdo no interior do
texto e o seu conteldo como “nota de fim”, isto é, ao final do texto.

A indicacdo da nota pode se apresentar na forma tradicional, ou seja, utilizando a
numerac¢ao arabica posicionada de forma subscrita ao texto. Outra opg¢ao &, no local da
numeracdo subscrita, inserir a indicacdo da nota entre colchetes, utilizando a palavra
“" n . ~ s . . . ~

Nota”, seguida de sua numeracdo. Neste ultimo caso, a indicacdo da nota pode ser
apresentada de forma subscrita ou ndo (este fato ndo interfere na acessibilidade do texto).

Veja exemplo abaixo:
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Figura 19 — Documento do Word contendo indica¢do da nota de rodapé no texto.

o8 povos “pré-modemos” ou "arcalcos” deveriam ser estudados como estagios
die um caminha sivilizacional Onlco, cujs Apice sedia a Eurapa Ocidental, Assim
pois, o passado destas sociedades deveria ser um exemplo inicial deste
processo evolutiva,

Em fodos 08 casos ciados, se reproduz, portanio, B CrEncA na
excepcionalidade eurcpeia, definida de diversas formas. Desde uma
compreansdio econdmico—social (o capitalismo). culturalista (modemidade.

cullura greco-romanal; religicsa (judaico-cristd). racial (branca’). etc. Trata-se,

pols, em ulima instancia,_gda jlema cnlologlcs recomente, ainda nio
examinade comgp o @

8 visBo eurocéntrica de mundo condiciona o nascimento disciplinar
da Historia como pode-54 observar, por exemplo, #m obras de dois “pais” da
disciplina: Michele! @ Ranke. Cada um a seu modo, tais autores buscaram
reconstruir & historia de sua nacBo como representante maxima da
"especificidade” suropéla; seja por sua face modema, contratualista (Michelet):

Fonte: Laboratério de Acessibilidade (2017)

Na indicacdo da nota, deve-se inserir um link que irad levar o leitor ao conteldo da
nota no final do texto.

A descricdo (conteludo) das notas de rodapé deverd se localizar no final do texto, em
uma pagina separada do conteldo do texto, e iniciada com a indicacdo “Pagina Notas de
rodapé”. As notas virdo ordenadas seguindo a ordem de sua apari¢ao e com a indicacdo da
pagina em que elas se localizam, como no exemplo abaixo. Ao final do contelddo da nota,
deve-se inserir a informacdo do retorno da nota (ver exemplo abaixo), e um link de retorno
para que o leitor volte automaticamente para a pagina que continha a indicacao da referida

nota.
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Exemplo:

Pagina notas de rodapé

Nota 1, pagina 5: Elvira Drummond, autora do livro “Com sono embalado se sonha

acordado”.

RETORNO NOTA 1, PAGINA 5

Nota 2, pdgina 9: O trecho corresponde a parte da obra da autora.

RETORNO NOTA 2, PAGINA 9

Para a insercdo dos links na indicacdo da nota (levando & sua descri¢do), e no
conteudo da nota (retornando ao ponto onde se encontra a indicacdo da nota no interior do

texto), seguir os passos abaixo descritos:

Figura 20 — Inserc¢do do link que levara o leitor para o conteudo da nota.

2 —Clicar

na aba - =

“Inserir”. [=°" | =] T RS B o Supementos VW 0 Cobegaho - E’ T Equacio ©
A4~ uo

layout  Referéncias  Comespondéncias  Revisio  Exibir  Ajuda e Q Diga-me o que vocé desgja fazer ’!l:l Compartilhar

Tbels || lﬁ Jeanes 1| Gréfico
abela | Imagens
= Quebra dePigina | I €3 Modeos3D ~ g statineo ~ | ) Mess Suplementos

] Q Simbolo
. Wikipedia | Vided 7 iri Caixa de

Online merroeligng - | Texto T -
Faginas Tabelas Ilustrages Suplementos Widia 7 3 —Clicarna
opgdo “Links”.

L

Pdagina notas de rodapé
1- No documento,

posicionar o cursor ] L, i 4 — Clicar na opgdo
L Nota 1, pdgina 5 Elka Drummond, autora do livro *Com sono embalado se sonha acordado” “ . ”
no inicio do ) Indicador”.
RETORNO NOTA 1, PAGINA 5

conteudo da nota.

Nota 2, pagina 9: Citacéo referenciada retirada do: GOLEMAN, 1995. p 25.
RETORNO NOTA 2 PAGINA 9

Nota 3 pagina contracapa: Site Elvira Drummond.
RETORNO NOTA 3 PAGINA CONTRACAPA

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2021).
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Figura 21 — Insergdo do link que levara o leitor para o conteudo da nota.

Arquiva Inserir

ERN

Tabela | Imagens
1= Quebra de Pagina , %

Pégina Inicial

B Folha de Rosto

[ pgina em Branco

Paginas Tabelas

FT

Design

L"(;‘ Formas ~
5 fcones

@ Modelos 3D » g, Instantdneo ~

2-|-1-\‘§‘\‘1‘\‘1‘|‘J-\-4‘\‘5-\‘6‘\

5— Ao aparecer esta
caixa, digitar o nome do
indicador, que serd o
texto para onde deve se
direcionar o link. Ex.:
Notalpagina5.

Deve ser digitado sem
espagos e sem acentos
e virgulas.

layout  Referéncias  Correspondéncias  Rewisso  Exibir  Ajuda

Hﬁ'ﬂbterSup\ementos W E‘é’

. Wikipedia | Videos
Online

Widia

ABBYY FineReader 12

o=

Links | Comentsrio

Q Diga-me o que vocé deseja fazer
=

] SmartArt
1 | Gréfico

[ Cabegalho ©
B Rodapé +
& Meus Suplementos [¥] Nimero dePagina | Taygg -

Ilustragdes Suplementos Comentarios Cabegalho & Rodapé

| A

Indicador ? X

Nome do indicador:
.Nntﬂpagmaﬁ\

Pagina notas de rodapé

‘ | Adicionar
N —

" tlvira Drummond, aut Excluir

TORNO NOTA 1, PAGINA 5 [
Nota 2, pagina 9: Citacéo referenciada
RETORNQ NOTA 2 PAGINA 8

Classificar por: @ﬂome
Nota 3 pagina contracapa Site Elvira [ Oloal

RETORNG NOTA 3 PAGINA CONTRA [ ndiadores owtos

Cancelar

Fonte: Laboratério de Acessibilidade (2021)

Cai 1
aixa de A

8, Compartilhar
T Equagio ~
) Simbalo

Texto Simbolos

6 — Clicarem
“Adicionar”.

Figura 22 — Insercdo do link que levara o leitor para o conteudo da nota.

Arquive  Pagina nicial [EDESTSN Design

B Folha de Rosto ~

] Pagina em Branco
2 Tabela | Imagens

1= Quebra de Pagina

Paginas Tabelas

3-\‘2‘|-1-\‘§‘\‘1‘ 1 R T S

7- Nointerior do
texto, selecionaro

Layout

&) Formas +
5 lcones

> () Modelos3D ~ g Instantineo +

Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir

W

. Wikipedia

Ajuda  ABBYYFinReader12 Diga-me o que vocé deseja fazer

b 3
ElSmarAn EEObterSup\ementos Flceeialta

1/l Gréfico
Caixa de
Texto ~

.‘ Meus Suplementos

lustragsies Suplementos

(5.1 617
P.5

gidar Referéncia
Com sono embalado se sonha acordado o

Texto
Dt S AT

9 Compartilhar

T Equagio ~
0 simbolo ~

E ~
4q -~

A

Q’ v
B
)
8 — Clicarna
opgdo “Links”.

texto da indicacdo
danota.

Quvir histdrias S antes de dormir - pratica tio frequente nos lares de algumas

geragdes anteriores - hoje € uma cena cada vez mais rara no ambiente familiar.

9 —Clicar na opgao
“Link”.

Sabemos que a familia & nosso primeiro grupo social. E através dela que o bebé
constréi sua identidade, reconhecendo-se como sujeito e, a0 mesmo tempo, elabora o
conceito de “outro”, identificando a presenca daqueles que pertencem ao seu grupo social

Q desejo do outro estimula o bebé a falar, a comunicar-se através de sons. A funcéo
da fala é, acima de tudo, evocar a presenca do outro, portanto, 0 que motiva o bebé a falar
néo € simplesmente o estimulo sonoro, mas a necessidade do outro traduzida em sons

Logo o bebé associa a voz materna & presenca da mée. Sendo a voz materna
prazerosa, o bebé deseja escutd-la e percebe que a falta de voz implica a falta da figura

materna. E a auséncia da mée que propicia ao bebé a percepcéo de sujeito e de outro.

Convém salientar que o comportamento afetivo esté intrinsecamente relacionado a
emissdo sonora do bebé (etapa embriondria da linguagem). Estudos comprovam que criangas
de orfanato choram pouco e falam tardiamente, visto que seus anseios néo s&o atendidos
com a mesma presteza do bebé que tem uma “mée suficientemente boa” - usando, por

amnractimn_a avnraceén da Winnicntt nara danaminar a méa nna ca mantém atanta an nrontn

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2021)
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Figura 23 — Insergdo do link que levara o leitor para o conteudo da nota.

Arquivo Pégina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Carrespondéncias Revisdo Exibir ~ Ajuda  ABBYY FineReader 12 Q Diga-me o que vocé deseja fazer ,‘;l Compartilhar

s s = . o= * s s 50 -
B Folha deRosto D vy fwmas B SmartArt B bt Suplementes V7 En‘@ 7] [ Cabegalho B 1T Equagio
[ Pagina em Branco & lcones 1/l Gréfico i e ) [2] Rodapé ~ R £ Simbalo

Tabela | Imagens 3 Meus Suplementos ~ Wikipedia | Videos | Links | Comentario Cairade ,

' Quebra de Pdgina €2 Modelos 3D~ 4 Instantaneo - s T 9 Némero de Pagina | fagto «

Pdginas Tabelas llustragdes Suplementos Midia Comentérios Cabecalho e Rodapé Texto Simbalos
3‘\‘2-|‘1‘|‘§‘|‘1‘\‘2‘\‘3‘\‘4‘\‘5-\-6-\-7-\-8-\-9%‘10‘|‘11‘|‘12‘|‘IJ‘\‘14‘\‘15‘\‘0‘\‘17-\-

Inserir Hiperlink 7%

Vincular a: Texto para exibicio: [Nota 1] Dica de tela...

Pagina da > 2
Web ou £.3.1.10 Observages

10- Na caixa aberta arquive ... 3.2 Teste de Usabilidade
) ; 5
X . | | - CONSIDERAGOES PARCIAIS SRR

clicar na opgdo ¢ REFERENCIAS Quado de destin...
T e APENDICE A~ FOTOS DE ENCONTROS DO GTMA

“C i documento | ) = .

olocar neste iR
> Com sono embalado se 5o APENDICE B - DOCUMENTO MODELO DO TESTE DE USABILIDADE
documento”. ] . - APENDICE C - QUESTIONARIO/ROTERQ DO TESTE DE USABILIDADE
Por Elvira Drummond [Nota 11 | | crarnave | | |- APENDICE D - TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO

—_— . documento
Quuvir historias e cangd

Selecione um local neste documento:

- { Indicadores
geracBes anteriores - hoje é u P

11- Selecionar o Sabiiios ( —

ua identidade, reco 2

indicadorinserido . -
~ conceito de “outro”, identificando a presenca daqueles que pertencem ao seu grupo social.
antes por vocé : prossnidaqioRsiien P

. O desejo do outro estimula o bebé a falar, a comunicar-se através de sons. A fungéo
“Notalpagina5”. ! g

da fala €, acima de tudo, evocar a presenca do outro, portanto, 0 que motiva o bebé a falar I 12- Clicar em “Ok”. I

néo é simplesmente o estimulo sonoro, mas a necessidade do outro traduzida em sons.
Logo o bebé associa a voz matermna a presenca da mée. Sendo a voz materna

prazerosa, o bebé deseja escuta-la e percebe que a falta de voz implica a falta da figura

Fonte: Laboratério de Acessibilidade (2021)

Figura 24 — Inserc¢do do link de retorno que levard o leitor do conteudo da nota para o
interior do texto.

2agina Ini.ic @e« gn  layout  Referéncias  Correspondéncias  Revisio  Exibir  Ajuda 3 Q Diga-me o que vocé deseja fazer ";}r Compartilhar
T Smartart \

- (PN o @ % e
osto Py 'meas B Obter Suplementos ¢ [ Cabegalhe T Equagio
Branca % [cones 11 Gréfica ¢ - B € Simbolo ~

Tabela | Imagens & Meus Suplementos - Wikipedia | Videlg fenta = ] Caixa de

/= Quebra de Pagina > D Modelos3D ~ g, Instantaneo TR

Paginas Tabelas llustragdes Suplementos i 3-— C|icar na
G T L1200 03 B NN T 1 D ~ .
B opgao “Links”.

1- No interior do P

texto, posicionar o
cursor no inicio do

indicador da nota ja
linkado.

4 — Clicar na opgao
“Indicador”.

Quuvir historias e cancbes antes de dormir - pratica tho frequente nos lares de algumas
geracgOes anteriores - hoje € uma cena cada vez mais rara no ambiente familiar.

Sabemos que a famflia é nosso primeiro grupo social. E através dela que o bebé

constréi sua identidade, reconhecendo-se como sujeito e, ao mesmo tempo, elabora o
conceito de “outro”, identificando a presenca daqueles que pertencem ao seu grupo social.

O desejo do outro estimula o bebé a falar, a comunicar-se através de sons. A fungéo
da fala é, acima de tudo, evocar a presenca do outro, portanto, 0 que mofiva o bebé a falar
néo é simplesmente o estimulo sonoro, mas a necessidade do outro traduzida em sons.

Logo o bebé associa a voz materna a presenca da mée. Sendo a voz matema
prazerosa, o bebé deseja escuta-la e percebe que a falta de voz implica a falta da figura
materna. E a auséncia da mée que propicia ao bebé a percepcio de sujeito e de outro.

Convém salientar que o comportamento afetivo esté intrinsecamente relacionado a
emisséo sonora do bebé (etapa embriondria da linguagem). Estudos comprovam que criangas

de orfanato choram pouco e falam tardiamente, visto que seus anseios ndo sdo atendidos

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2021)
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Figura 25 —Insergdo do link de retorno que levara o leitor do conteudo da nota para o
interior do texto.

Arquive Pégina Inicial Inserir Referéncias Revisdo Exibir AEBYY FineReader 12
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a Drummond|[Nota 1
Quvir histdrias e cancoes antes
geracdes anteriores - hoje & uma cena
Sabemos que a familia é nos
constréi sua identidade, reconhecend
conceito de “outro”, identificando a pre:
Q desejo do outro estimula o b
da fala é, acima de tudo, evocar a pre|
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Comentério Caixade
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@ Numero de Pagina ~

Comentdrios Cabegalho e Rodapé Texto Simbolos
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.Notawag\nas /

6 —Clicarem
“Adicionar”.
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e

Ir para
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O Local

D Indicadores ocultos

Cancelar

néo é simplesmente o estimulo sonoro, mas a necessidade do oufro traduzida em sons.

Logo o bebé associa a voz materna & presenca da mée. Sendo a voz materna

prazerosa, o bebé deseja escuta-la e percebe que a falta de voz implica a falta da figura

matemna. E a auséncia da mée que propicia ao bebé a percepcéo de sujeito e de outro.

GConvém salientar que o comportamento afetivo esta infrinsecamente relacionado a

emisséo sonora do bebé (etapa embriondria da linguagem). Estudos comprovam que criancas

Fonte: Laboratério de Acessibilidade (2021)

Figura 26 — Insercdo do link de retorno que levara o leitor do contelddo da nota para o
interior do texto.
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RETORNO NOTA 1, PAGINA 5

7- Na pagina do
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selecionar o texto da
indicagdo do retorno
da nota.

Nota 2, pagina 9: Citacéo referenciada retirada do: GOLEMAN, 1995. p 25.
RETORNO NOTA 2 PAGINA 9

Nota 3 pagina contracapa: Site Elvira Drummond.
RETORNO NQOTA 3 PAGINA CONTRACAPA

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2021)
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Figura 27 — Insercdo do link de retorno que levara o leitor do contelddo da nota para o
interior do texto.
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clicar na opgio RETORNQ NOTA 1, PAGINAA™ 13 ) e

Colitarnaste  APENDICE A - FOTOS DE ENCONTROS DO GTMA.
“Colocar neste documento - APENDICE B - DOCUMENTO MODELO DO TESTE DE USABILIDADE

. APENDICE C - QUESTIONARIO/ROTEIRO DO TESTE DE USABILIDADE
” : . = "
documento”. Nota 2, pagina §: Citacéo refer APENDICE D~ TERMO DE CONSENTIMENTD LIVRE E ESCLARECIDO

RETORNO NOTA 2 PAGINA gij]r;nvn - ANEXQ A - PORTARIA DO GTPMA

documento B%
. Notalpagina3
11- Selecionar o 518 T PG Conacapa o8 -2 ‘\@

. - . N Endereco de
indicador inserido RETORNONOTA3PAGINAQ| ™
antes porvocé

“RetornoNotalpagi
na5”.

12- Clicarem “Ok”.

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2021)

3.5 Criacao de Estilos

A criacdo de estilos permite aos usudrios que navegam com leitor de tela
entenderem a hierarquia dos titulos e subtitulos no documento, uma vez que pessoas cegas
ndo podem percebé-la através da mudancga na cor ou no tamanho da fonte. Como também é
essencial para a elaboracdo do sumario automatico. Assim, utilizar os estilos (Titulo 1, Titulo
2, Titulo 3, etc.) adequadamente é essencial para garantir a acessibilidade em documentos
criados em editores de texto. Abaixo veremos passo-a-passo como criar estilos nos editores

Word, Writer e Documentos do Google.

Word

No Word, os estilos localizam-se na aba Inicio (versdo 2007) ou Pagina Inicial
(versdes 2010 e 2013). Para tanto, basta selecionar o titulo do texto desejado e para

modificar a formatacdo de um dos estilos clicar sobre ele.
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Figura 28 — Indicagdo de como inserir criagao de estilos no Word 2007.

¢ AADB 4aBbce. acebcen. aosbCeDe AaBbCcO: AaBBCEDC AoBbCCD
Titule

| AaBbCcDy J{ AaBbC

T Normal | 1 Sem Esh..

AaBbC: A

Titulo 1 Subtitule  Enfase Sutil  Enfase  Enfaselnt.. Forte Citagdo

AaBbCcn  ALBBCCDI AABBCCDL AaBbCc
Citagio In... Referénci.. Referéndci.. Titulo do.. T Pardgral..

Salvar Selegdo como Novo Estilo Rapido...
{'b Limpar Formatagdo
"ﬂ, Aplicar Estilos...

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

Figura 29 — Indicagdo de como inserir criagao de estilos no Word 2010.

1-Clicarem .
“Paginainicial”. 2 -Clicarno
Estilodesejado.

sptelot semlond | BARSCY | AallaCol AameCcD
Vimmp e bty | Vit ¥ Bty |

AsBECEDAl  AsBBCeDdl | AABBCC | AaBeCcl AaBSCcD %

T Motmal  Sem Edpage Titwlo 1 Tituls 2 Titusle 3 = Altera
Estibos =

Esldlo

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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Writer

Figura 30 — Indicagdo de como inserir criagao de estilos no Writer.

1-Clicarno
Menu
“Formatar" 2 -Clicarem
Estilose
Formatacao.

Exillo padels

Coarp de e

CEalier

Titulo do documento
Subtiulo

Titula 1
Titubo 2
Titulo 3

Dhsres idon

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

Documentos Google

Figura 31 — Indicacdo de como inserir criacao de estilos no Documentos Google.

Dot Sim Ao =]

doguies Ediw Viesslow ieeecd  Fosmans P

n-r-T_:,r.-ﬂ.- P

Ty T

Titulo

Legoemnda

< Titulo 1

Titulo 2

Tibuio 3

Clgge: e

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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Ao aplicar os niveis de titulo de forma adequada, o software leitor de tela, ao passar
por esse elemento, informa ao usudrio que se trata de um Titulo de nivel 1. Na figura a seguir, o
leitor de tela informaria ao usudrio a seguinte informacdo: “Titulo de nivel 1, Niveis de
Ensino”; “Titulo de nivel 2, Cursos Superiores”; "Titulo de nivel 3, Tecnélogos” e assim por

diante, facilitando o entendimento da hierarquia das informacgdes por usuarios cegos.

Figura 32 — Exemplo de hierarquizac¢ao de titulos (criacdo de estilo).

NiVEIS DE ENSINO iz

CURSOS SUPERIORES [ifitulo2

Tecnologos Titulo3

Os cursos tecndlogos sao graduacao de nivel superior, oferecidos
para quem ja concluiu 0 Ensino Médio. Essa modalidade tem como
caracteristicas o estudo aprofundado de uma determinada area . A
carga horaria pode variar, conforme o curso escolhido.

Bacharelados Titulo3 |

Os cursos desta modalidade sao destinados aqueles que ja
concluiram o Ensino Médio. Os bacharéis formados séo habilitados
para atuarem profissionalmente na area de sua formacao,
oferecendo sdlida instrugdo (tedrica e pratica) e servindo como
suporte para uma boa base cientifica ao aluno.

Licenciatura  Titulo3

Os profissionais formados nesta modalidade sdo aptos a trabalhar
em ambientes educacionais, em todos os niveis de ensino
(Educacao Infantil, Ensino Fundamental, Ensino Medio e Ensino
Superior).

Fonte: Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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3.6 Sumario

O sumadrio deve se apresentar de forma “linkada”, isto é, as secbes do sumario
devem apresentar um link direto para aquela secao (capitulo) dentro do texto. Isto facilita a
navegac¢ao pelo documento por meio dos leitores de telas. Para tanto, o sumario deve ser
construido de forma “automatica” utilizando-se de ferramenta prépria contida nos editores
de textos.

Antes da elaboragdo do sumario automatico, deve-se atribuir os “Estilos” nos titulos
e subtitulos do documento.

Como o sumadrio automatico cria apenas um link para o capitulo/sec¢do e ndo cria um
link de retorno para o préprio sumario, geralmente no ato da navegacdo pelo texto
utilizando-se leitor de tela, para se voltar do capitulo ao sumdrio o usudrio deve fazer a
consulta pela pagina em que esta o sumario e retornar para ela.

Como alternativa para a criacdo de um link de retorno do capitulo para o sumario, o
editor do documento pode criar o sumario de forma manual e depois atribuir os links (de ida
e retorno) para cada capitulo/secdo, utilizando os mesmos procedimentos para a atribuicdo
de links para as notas explicativas, ja abordado nesse material.

Abaixo veremos passo-a-passo como criar um sumadrio automatico no editor de

textos Word 2019.
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Figura 33 — Como criar sumario automatico no Word 2019.

Arquive  Paginalnicial  Inserir  Design  Layout Comrespondéncias  Revisio  Fwibir ~ Ajuda  ABBYY FineReader 12 Q Diga-me o que vocé deseja fazer "»:Jr Compartilhar

A8 Préxima Nota de Rodapé ~ .
aserir Nota e Nota e Radapt Pesquisar Inserir teXtOS WOr'd, Cllcar Marcar

\Sumario

|’ dicionarTextf:“ ABl [T Inserir Nota de Firs I . A 1 - No editor de B [ Insei ndice

o Citagio -~ £ Bibliografia « Entrada
Interno CitagBes e Bibliografia na aba fndice

Sumério Automatico 1 AR R s s 607505 “Referéncias”. RS TR A

Sumdrio
Titulo 1
Titulo 2.

T3 2 —Clicarna
opgao “Sumario”.

3 —Escolher e clicar na

Sumério opgdo de modelo de

s sumdrio automatico
Dt que mais se adequa ao

seu documento.

Sumirio Manua

Sumirio

@ Mais Sumdrios do Office.com
By Personalizar Sumario...

E;; Remaver Sumadrio

Fonte: Laboratdrio de Acessibilidade (2021)

3.7 Conversao para o formato PDF acessivel (PDF/A)

Como ja discutimos anteriormente, documentos em formato PDF “imagem” ndo sao
acessiveis aos softwares leitores de tela. Os documentos criados em editores de texto sdo
acessiveis, porém, esse formato torna-se inviavel para documentos que serdo armazenados,
compartilhados e divulgados, visto que o formato propicia a edicdo de terceiros. Portanto,
os documentos criados inicialmente no editor de texto Word, devem ser transformados para
o formato PDF Acessivel. Dessa forma podemos assegurar a acessibilidade do documento e a
sua seguranca quanto a futuras edicGes.

Para tanto, primeiramente, é muito importante criar o documento tomando-se todos os
cuidados para que ele seja acessivel, seguindo as dicas apresentadas anteriormente. Quando o

documento estiver finalizado, basta salva-lo em PDF/A, seguindo os passos abaixo:

35



Figura 34 — Caminho para transformar um documento em pdf acessivel (PDF/A).

Informagdes sobre ofa) EMUFRN

Pl Samarrio_CCSA_207 TR RN ppts

1—-MNum Ativaghs g Praduts Cbiigatss
O el oot Wil airibmal Phurs 3000 i e B i st
i, e s i e o oy ol

documentode | —
Waord, clicar em
“Salvar como”

gy e e Ao O paTaduba

Permiusda
& princs pade sber, copaar @ aferm qusicrear parbe deile

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

Figura 35 — Caminho para transformar um documento em pdf acessivel (PDF/A).

v FmeComputadas » LATF] » Tes Sevens TORA 2017

Grgarccer = Pove putin
i A
il Crerlierir
) 105 D INCLLEAD sk LFRE
By Comprunsdin D o
. B ELiyF ki
[ B TR B Eca cC8k
¢ Documaniz [T T rre—
& Dowricas ] THCROL G AL TS
& mage
B
[ B
B
- P RECOVERY
- LA} -

Fitrvat s gt | ELILVER
T | Aprmuntagio do Pose®ont

2 — Clicar em

“Tipo" e escolher
aopcao“POF;

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

36



Figura 36 — Caminho para transformar um documento em pdf acessivel (PDF/A).
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Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

Figura 37 — Caminho para transformar um documento em pdf acessivel.

------

Y

Fenwg do ppevn | IRAS RN
Tgm FOF

4 —Clicarem
“Opcies..”

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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Intervaio
() Fudo| () She gual
O sigels) D
Qe de puatd s he
Publcar:
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[ Engquadrar shdes

5 — Marcar a opcdo [ enchar shees gadios

Figura 38— Caminho para transformar um documento em pdf acessivel.

[] anchisr comesnbinios & marcacks & bnts

“Marcas estruturais
do documento para

Inchur indormactes ndo mgrimias

acessibilidade”

ErTrTT——

& — Marcar a opgao
“Compativel com 150
19005/1 — (PDF/A)"

T —=Clicar em “0K"

Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).

O editor Writer também oferece a op¢ao de exportar um documento para o formato

PDF acessivel.

Figura 39— Caminho para transformar um documento Writer em pdf acessivel.

b 1= LitweOice Wiitee
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“Arquivo”
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Sadvar tudo
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PDF"

Fonte: Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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Figura 40— Caminho para transformar um documento Writer em pdf acessivel
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Fonte: Fonte: Adaptado de Salton, Agnol e Turcatti (2017).
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